
Ovaj Poslovnik stupa na snagu

Ctanak:2.

danom objave na oglasnoj plodi 5ko1e.

Poslormik o radu kolegijalnih tijela objavljen je na oglasnoj plodi Skole

2008. godine i stupio na snagu /i.ty 2008. godine.

/c, t2. Z,rol

Ktasa: ppu -w)ol -alg
Urbroj: ZiElzL'zl -o,f



Na temelju dlanka 166. Statuta Osnovne Skole Pokupsko na sjednici odrZanoj
06.10.2020. godine Skolski odbor donio je

ODLUKU O IZMJENAMA I DOPUNAMA
POSLO\TNIKA O RADU KOLEGIJALNIH TIJELA OSNO\TNE STOTP

POKUPSKO

ilanak 6.
Sjednice kolegijalnih tijela odrlava}u se prema potrebi odnosno prema godi5njem

planu i programu rada Skole, u pravilu u sjedi5tu Skole, a po potrebi elektronidkim putem ( e-
mail, telefonski, online).

Predsjednik Skolskog odbora

\*,*.oL"o U*"\*\..-

KLASA: 003 -09 120-0 1/05

URBROJ: 238122-24-20

U Pokupskom, A6.10.2020.

Ravnatelj



Na sjednicama kolegijalnog tijela vodi se zapisnik kojeg potpisuje predsjednik i
zapisnidar.
Zapisnik se moZe voditi Pisano..
Zapisnikvodi tajnik Skole kojemu je to radna obveza ili dlan kolegijalnog tijela

koj eg odredi predsjednik.
Ctanak:2.

Ako je u zapisniku nesto pogre5no zapisano, pogre5ku treba precrtati, na nadin da

ostane vidljivo }to je prvobitno bilo zapisano, a ispravak svojim potpisom trebaju

ovjeriti predsjednik i zapisnidar'
Zapisnik se ne moZe uni5titi ili zamijeniti novim.

itanat::.

Odluke i zakljudci u zapisnik se unose u oblilcr u kakvom su doneseni-

Opie odluke i zakljudci mogu se objaviti u obliku skra6enog zapisnika na oglasnoj

plodi Skole.

b objavljivanju skraienog zapisnika skrbe predsjednik kolegijalnog tijela i ravnatelj

odnosno osoba koju za to ovlasti rarmatelj.

ilanak 34.

Radniku Skole ili udeniku koji je pokrenuo postupak zazaltitu svojih prava,

predsjednik kolegijalnog tijela duZan je, na njegov zahtjev, omoguditi uvid u

iapisnit sa sjednice kolegijalnog tijela koji se odnosi na predmetni postupak.

Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati pravosudnim i upravnim

tijelima izvan Skole samo na njihov zahtjev'

Clanak 35.

Opii ili pojedinadni akt kojeg je na sjednici donijelo kolegijalno tijelo potpisuje

predsj ednik kole gij alno g tij ela-

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

etanat< 10.

Odredbe Poslor.nika na odgovaraju6i se nadin primjenjuju na rad radnih tijela koja

imenuje kolegijalno tijelo kao i na rad radnih tijela i povjerenstava koja se osnivaju

prema odredbama Statuta Skole.



- kada se tijekom sjednice broj nazodnih smanji ispod broja potrebnogza

odrZavanje sjednice;
- kada dode do teLegremedenja reda na sjednici, a predsjednik nije u

mogudnost i o&Lati red primj enom stegovnih mj era iz dlarIrra 21 .

Poslovnika;
Odluku o prekidu sjednice kolegijalnog tijela donosi predsjednik.

III. ZAPISNIK _ ODLUKE - ZAKT-JUCCI

Ctarra*.21.

Ako pojedini dlan kolegijalnog tijela smatra da nema pravog tazlogaza prekid

sjednice, moZe predloZiti da se sjednica nastavi.

Odluku o nastavku sjednice u okolnostimaiz stavka 1. ovog dlanka, donosi

kolegijalno tijelo.

Clanak 28.

Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, predsjednik kolegijalnog tijela izvje56uje

nazo(ne8t*bu. i druge pozYane o novom nadnevku odtLavarla sjednice'

5. Odludivanje na sjednici

iianak[t9. I

Da bi kolegijalno tijelo moglo pravovaljano odludivati, potrebno je da na sjednici

bude nazodna natpolovidrra vedina ukupnog broja:!JA$"9ya triela. .-

TrlO gtasovanja, predsjednik oblikuje prijedlog odluke ili zakljudka.

folegijalno tijelo odluduje natpolovidnom vedinom glas-ova nazodnih dlanova, osim

kadaje zakonom ili Statutom Skole drugadije odredeno

folegijalno tijelo odluduje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom, Statutom

SkolJiii prethodnom odlukom kolegijalnog tijela odredeno da se glasuje tajno.

Ctanak:0. \

Nazodnost na sjednici obveza je dlanova kolegijalnog tijela.

Neopravdani iiostanak radnika Skole sa sjednice kolegijalnog tijela smatra se

radnikovom Powedom radne obveze.

Ctanak:t.



Clanu kolegijalnog tijela ili drugoj pozvanoj osobi koja se ne pridrZava odredaba
poslovnika, mogu se, radi odrlavanjareda na sjednici, izreli stegovne mjere opomene,

oduzimanje rijedi i udaljavanje sa sjednice.

ebnak22.

Opomena se izride osobi koja svojim pona5anjem odnosno raspravom postupa

suprotno odredbama Poslovnika i time remeti rad i tijek sjednice.

Opomenu izride predsj ednik kolegij alnog tij ela.

Clanak}3.

Stegovna mjera oduzimanja rijedi izride se osobi koja svojim pona5anjem,izjavama

ili nepo5tivarrjem odredaba Poslormika, remeti rad na sjednici, a ved joj je prije toga

izredena mj era opomene.

Stegovnu mjeru oduzimanja rijedi izride predsjednik kolegijalnog tijela.

CtanaX.z+.

Stegorma mjera udaljavanja sa sjednice izrrde se osobi kojoj je ranije izredena mjera

oduzimanjarijedi ili koja na drugi nadin toliko naruSava red i krSi odredbe

Poslovnika, da dovodi u pitanje daljnje odrZavanje sjednice'

Stegormu mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjednika kolegijalnog

tij ela, izride kolegij alno tij elo.

Osoba kojoj je izredenastegorma mjera udaljavanja sa sjednice, duZnaie napustiti

prostoriju u kojoj se odrZava sjednica.

4. Odgadanje i prekid sjednice

Ctanak ZS.

Sjednica kolegijalnog tijela odgodit 6e se kada nastupe okolnosti koje onemogu6uju

o drLav anie sj ednice u zakazano vrij eme.

Sjednicate ie odgoditi, ako se utvrdi da na sjednici nije nazodan potreban broj

dlanova kolegij alno g tij ela.

Sj ednicu odgada predsj ednik kolegij alno g tij ela'

Ctanat< 20.

Sjednica kolegijalnog tijela 6e se prekinuti:



"\
etanat 1e.

' 
-:j- 

'
Nakon usvojenog dnevnog reda daje se na usvajanje zapisnik s prethodne sjednice

(osim na konstituiraju6oj sjednici) iprelazi se na raspravu i odludivanje redoslijedom koji
je utwden dnermim redom.

itanat tZ. l

Na sjednici nitko ne moze govoriti dok ne dobije rijed od predsjednika.

Predsjednik daje rijed prijavljenima za raspravu prema redoslijedu prijava, osim

izvjeititelju o pojedinoj todki dnevnog reda, ako on to zatraLiradi dopunskog

obj a5nj enj a poj edinog Pitanj a.

Ctanat< tS.

Sudionik u raspravi, uz dopu5tenje predsjednika, o istom predmetu moLe govoriti

vi5e puta.

Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi ostvaruje

zawse osobe koje u raspravi sudjeluju prvi puta-
se tek nakon Sto izlaganjima

Ctaouk tg.

Sudionik u raspravi obvezan je pridrZavati se predmeta rasprave, u protivnom mu

predsj ednik upuduj e upozorenj e.

Ako iudionik u raspravi ne postupi prema upozorenju, predsjednik mu moZe

uskratiti daljnje sudjelovanje u raspravi o toj todki dnevnog reda.

Predsjednikl" ArZ* skrbiti o tomu, da sudionika u raspravi za vrijeme njegova

izlagarl 4 nitko ne ometa.

ehnak zo.

Rasprava o pojedinoj todki dnelmog reda, u pravilu, traje sve dok prijavljeni

sudionici za raspravu ne zavrSe svoja izlagarfia.

Na prijedlog predsjednika ili drugog dlana kolegijalnog tijela, raspfava se o

poledlnom piLn;u mo1e zakljuditi i prije nego Sto svi prijavljeni dobiju rijed, ako je

predmet dovoljno razmotren za dono5enje odluke.

3. OdrZavanie reda i stegovne mjere

ehnak zt.



Ctanak tt.

Poziv za sjednicu sadtli:
- ime i prezime osobe kojoj se poziv upu6uje

- Prijedlog dnevnog reda
- mjesto i vrijeme odrZavanje sjednice

- Po@is Predsjednika-

Ctanak tZ.

Poziv na sjednicu se dostavlja:
- dlanovima kolegijalnog tijela
- ravnatelju
- izvjestiteljima o pojedinim pitanjima dnevnog reda

- drugim osobama koje se pozivaju na sjednicu'

2. Tijek sjednice

elanak 13.

Sjednici predsjedava predsjednik kolegijalnog tijela, a u sludaju njegove

sprij edenosti zamj enik predsj ednika.

Clanak 14. 
-')

Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi kolegijalnog tijela, a ostali

pozvani mogu samo sudjelovati u raspravi'

Ctanat tS-

Prije podetka sjedni,ce pledsjednik utvrdqig j9 li na sjednrci nazodna potrebna

veiina dlanova kolegijalnog trjela.
Af.":. na sjldnici iazndandostatan broj dlanov' prelazi se na utvrdivanje

dnevnogreda. , r.
Dnevni red utwduje se na temelju prijedloga dnevnoga reda dobivenog uz pozlv

za sjednicu.
svaki 6lan kolegijalnog tijela moZe predloZiti da se o pojedinoj todki dnevnog

reda ne raspravlja, ako slmatra au 
"i3" 

odgovaraju6e pripremljena ili na sjednici nije

nazodan izvjestitelj.
Predsjednik utwdeni dnevni red daje na usvajanje'

Usvoieni dnevni red tijekom sjednice se ne moZe mijenjati.



etanat +.

Kolegijalno tijelo radi na sjednicama.

ftffiat poiiuuza sjednicu, na dan njegova slanja dlanovima, stavlja se na

oglasnu plodu Skole.

Clanak 5.

Pravo nazodnosti na sjednici kolegijalnog tijela imaju njegovi dlanovi, ravnatelj i
osobe koje predsjeOnit kolegijalnog tijela ili ravnatelj pozovtl na sjednicu.

Ako se na s3"A"lli raspravlja=o pitanjima koja predstavljaju poslovnu tajnu, sjednici

mogu n*rlitisamo dianovi totegijatnog tijela, ravnatelj i osobe zaposlene u skoli

kojJ su, po naravi svog posla, ukljudene u navedenu problematiku.

Clanak 6.)l

etanat to.

Prijedlog dnevnog reda sjednice utvrduje predsjednik kolegijalnog tijela u

suradnji s rarmateljem Skole.

Sjednice kolegijalnog tijela odrZavaju se prema potrebi odnosno prema

godi5njem planu i proiiu*rriudu Skol", u pravilu u sjediStu Skole.'$\.x5*...**" *e \A^tt* ' 'I't*u*fr
5,r1 \rr{ 

'\ \ai.u".r'i'u"*-. ?".*"'
ClarrakT.

Sjednicu kolegijalnog tijela sazivapredsjednik odnosno njegov zamjenik (u

nastavku: predsj ednik)
frileAtog za iazivanje sjednice moZe dati svaki dlan kolegijalnog tijela.

preasjeanit je obvezan sazvatisjednicu ako to zatraLi 1/3 dlanova tijela ili
ravnatelj.

ilanak 8.

Sjednicu, uz pomo6 ravnatelja ili druge osobe koja obavlja poslove u svezi s

dnevnim redom sjednice, priprema predsjednik kolegijalnog tijela.

Sjednice ," -oruju pripremitl tako, da se rad na sjednici odvija udinkovito, a

odluke donose piu*AoUno i u skladu s propisima i opdim aktima 5ko1e'

Materijale na sjednici obrazlaiepredsjediiik liolegijalnog tijela, ravnatelj ili
osoba koja je materijal pripremila.



Na temelju dlanka 170. Statuta Osnovne 5ko1e Pokupsko, Skolski odbor je na sjednici

dana 48. t l, " 2008. godine, donio

O RADU H TIJELA

I. OPEE ODREDBE

Ctanat< t.

Ovim poslovnikom o radu kolegijalnihtijela (u nastavku: Poslovnik) Osnovne

Skole Pokupsko (unastavku: Skola), ureduje se:

- p,ripremanje i sazivanje sjednica kolegijalnog trjela;

- dostava poziva i radnog materijala;
- vodenje sjednice i nadin odludivanja;
- prava i obveze dlanova kolegijalnog tijela;
- atosu pitania vafoia zaradkolegijalnog tijela'

Ctarra*.2.

Odredbe Poslovnika primjenjuju se na dlanove kolegijalnog tijela te na druge osobe

nazodne na sjednici.
O primjeni odredaba Poslovnika skrbi predsjednik odnosno predsjedavaju6i kolegijalnog

tijela' 
er*rtl. :

-t,- 
*.

Kolegijalna tijela u Skoli su:

- Skolski odbor
- uditeljsko vijede
- razredno vijede
- vije6e roditelja
- vije6e udenika

U. SJEDNICE KOLEGIJALNOG TIJELA

1. Pripremanje i sazivane sjednica

POSLOVNIK
KOLEGIJALNI


