Procisceni tekst

Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave donesenog nasjednici Skolskog odbora, na prijedlog
ravnateljice, odrzanoj dana 28.06.2017.godine, izmijenjenog na sjednici Skolskog odbora odrzanoj 13.
svibnja 2019. godine i na sjednici Skolskog odbora odrzanoj 19. svibnja 2023. godine

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proracunskih sredstava, ovim Pravilnikom utvrduju se pravila, uvjeti i postupci Osnovne $kole Pokupsko,
Pokupsko (u daljnjem tekstu: Skola) u provodenju postupaka jednostavne nabave.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava roba i usluga te provedba projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eura za koje, sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi, ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave.

Clanak 3.

,Postupci jednostavne nabave dijele se na:
e Postupci nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 3.982,00 eura,
e Postupci nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 3.982,00 eura, a
manja od 10.618,00 eura,
e Postupci nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 10.618,00 eura, a
manja od 26.540,00 eura za nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja, odnosno
66.360,00 eura za nabavu radova.”

Clanak 4.

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika obvezno se
primjenjuju i drugi vaieci zakonski i podzakonski aktiiinterniakti, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom
uredenju i gradnji i dr.)




SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 5.

O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 10.618,00 eura provode ovlasteni predstavnici narucitelja koje imenuje ravnatelj
internom odlukom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

(2) Ovlasteni predstavnici narucitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecajna odlucivanje i/ilidruge
radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

(3) Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave potrebnog
sadriaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija, ponudbenih
troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje pozivanadostavu ponuda gospodarskim subjektima na
dokaziv nacin, objava poziva na dostavu ponuda na web stranici narucitelja, otvaranje pristiglih ponuda,
sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda u skladus kriterijem za
odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude u skladu s kriterijem za odabir i uvjetima
propisanimdokumentacijom/uputamazaprikupljanje ponudaili ponistenje postupka.

(4) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad
10.618,00 eura moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika narucitelja.

(5) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 3.982,00 eura, a manje od 10.618,00 eura provode ovlasteni predstavnici, prema
Planu nabave narucitelja.

(6) Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 3.982,00
eura provodi se sukladno ¢lanku 7. ovog Pravilnika.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 3.982,00 EURA

Clanak 7.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 3.982,00 eura provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
izboru narucitelja.
(2) Narudzbenica obavezno sadrii podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju



uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i
mjestu isporuke, naéinu i roku placanja gospodarskom subjektu — dobavljacu.
(3) Narudibenicu i ugovor potpisuje ravnatelj.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA 0D 3.982,00
EURA, A MANJA OD 10.618,00 EURA

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 3.982,00 eura,
a manje od 10.618,00 eura, provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese
najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta ili objavom poziva na internetskim stranicama Skole.
(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu:

- zbogtehnickihiliumjetnigkih razlogailirazloga povezanih sa zatitom iskljucivih prava,

- kodhotelskihirestoranskih usluga, usluga cateringa, usluga pravnogsavjetovanja, zdravstvenih usluga,
usluga obrazovanja, konzultantskih usluga

- kod nabava koje se ponavljaju (ako se gospodarski subjekt koji pruza uslugu/isporucuje robu/izvodi
radove nalazi u A kategoriji dobavljaca u knjizi ISO standarda)

- kadanije dostavljena nijedna ponuda, apostupak jednostavne nabave se ponavlja,

- 3urne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 10.618,00
EURA, A MANJA OD 26.540,00 EURA, ODNOSNO 66.360,00 EURA

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 10.618,00
eura, a manja od 26.540,00 eura za nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja, odnosno
66.360,00 eura za nabavu radova, provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta ili objavom poziva na internetskim stranicama Skole.
(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu sukladno odredbama clanka 8. stavka 2. ovog Pravilnika.




PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrZi sve
potrebne podatke koji ponuditeljima omogucéavaju izradu i dostavu ponude.

(2) Kriteriji za odabir mogu biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je kriteri]
odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr. kriterij kvalitete,
tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrsenja i dr., te je u zapisniku o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

Clanak 11.

(1) Poziv za dostavu ponuda iz ¢lanka 8. i 9. ovog Pravilnika upucuje se na nacin koji omogucuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesce o
uspjeénom slanju telefaksom, potvrda e- mailom).

(2) Rok za dostavu ponuda mora bitiprimjeren predmetu nabaveinesmije bitikra¢iod3(tri)danaod
dana upucivanja poziva na dostavu ponuda, odnosno objavljivanja poziva na internetskim stranicama
Skole.

(3) Ponude se dostavljaju uskladu s na¢inom odredenim u pozivu na dostavu ponuda.

(4) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim uvjetima
narucitelja.

(5) Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 12.

(1) Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 3.982,00 eura,
naruéitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

(2) Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 3.982,00 eura
naruéitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti
na koje se na odgovarajuci nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 13.

(1) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave sudjeluje povjerenstvo od 3 (tri) ¢lana od kojih
jedan moze imati vazedi certifikat u podrucju javne nabave.
(2) Povjerenstvo u postupku jednostavne nabave vodi zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te




predlaZe ravnatelju odabir ponude prema kriterijima za odabir.
(3) U postupku pregleda i ocjene ponuda, od najpovoljnijeg ponuditelja moie se traiiti dopuna ili
pojasnjenje ponude.
(4) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se obavijest o odabiru na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u
primjerenom roku.

Clanak 14.

(1) Nakon provedenog postupka jednostavne nabave sklapa se ugovor koji mora biti uskladu s uvjetima
odredenima u pozivu na dostavu ponuda i odabranomponudom.
(2) Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.

Clanak 15.

(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 10.618,00 eura iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(2) Akopostojerazlozizaponistenje postupkajednostavne nabave, naruciteljbezodgode donosi obavijest
o0 ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) U obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi: podatke o narucitelju,
predmet nabave, obavijest o ponistenju, obrazloZenje razloga ponistenja, datum donosenja i potpis
odgovorne osobe.

(4) Rokzadonosenjeobavijestioponistenju postupka jednostavne nabaveiznosi 10 danaodistekaroka za
dostavu ponuda.

(5) Ponuditeljima kojisusudjelovali u postupku dostavlja se obavijest o ponistenju postupka jednostavne
nabave na dokaziv nacin ( dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom) u primjerenom roku.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka nabave bagatelne
vrijednosti ( KLASA: 602-02/14-01/42,URBROJ: 238-17-23-14-33) od 05. 0Zujka 2014. godine.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj ploci narucitelja i objavljuje se na web
stranici narucitelja.




KLASA: 602-02/19-01/204
URBROJ: 238/22-24-19

U Pokupskom, 07. lipnja 2019. godine
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